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Job offer:
Assistant(e) Administration des Ventes (ADV) (H/F)

Un poste clé, au coeur de I'action

Tu es rigoureux(se), rapide, et tu aimes que les choses avancent efficacement ?
Tu sais gérer les priorités, répondre aux exigences de dirigeants exigeants, et tu
as le sens du détail ?

Ce poste est fait pour toi!

Chez ODELI, nous recherchons un(e) Assistant(e) ADV capable de piloter
I'ensemble du cycle de la commande client, de la demande initiale a la livraison,
en lien direct avec la direction.

Réactivité, précision et compréhension technique sont les piliers de ton
quotidien!

Tes missions au quotidien

ADV - Gestion des commandes clients :

Réception et traitement des demandes clients

Rédaction des devis et contrats de vente

Enregistrement des commandes et validation des délais avec le bureau
d'études

Suivi complet des commandes (conception, approvisionnement, fabrication)
Gestion des litiges (qualité, quantités, facturation)

Création et mise a jour des fiches techniques et de la price list

Logistique :

Edition des documents de transport (étiquettes, BL, factures douaniéres...)
Organisation des expéditions (France et international)

Suivi des livraisons et gestion des incidents de transport

Négociation avec les transporteurs et optimisation des colts
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Le profil que I'on recherche

Tu es rapide, rigoureux(se) et orienté(e) résultats

Tu as 2 a 4 ans d'expérience en ADV ou administration commerciale.

Tu maitrises les outils bureautiques et tu as une bonne aisance relationnelle/
Tu parles anglais couramment (écrit et oral, niveau B2)

Tu es curieux(se) et prét(e) a comprendre les aspects techniques de nos
produits.

Ce poste n'est pas pour toi si...
e Tu as besoin de consignes détaillées pour avancer
o Tues malalaise avec les délais serrés ou les changements de priorités.
e Tu ne souhaites pas interagir avec des profils techniques ou des dirigeants
trés impliqués sur la qualité du service rendu.

Rémunération :

Rémunération : 2100 & 2 300 € brut/mois

Prise de poste : Dés que possible

CDI - Temps plein 39H/semaine - Issoire (63500)

Autres avantages : Tickets restaurant a 8 € (pris en charge a 50 %), Mutuelle
attractive (prise en charge a 50 %)

Horaires flexibles : arrivée entre 8h et 9h, pause déjeuner de 30min a 2h selon
tes besoins, départ possible dés 16h, café et thé a volonté (parce que les bonnes
idées naissent souvent autour d'une tasse),

Locaux neufs et lumineux, pensés pour le confort et la concentration.

3 bonnes raisons de rejoindre ODELI

¢ Un poste stratégique et responsabilisant : tu es un maillon essentiel entre
les clients, la direction et la production. Ton efficacité fait la différence.

¢ Une entreprise innovante et agile : ODELI valorise les profils autonomes,
rigoureux et capables de s'adapter a un environnement technique et
exigeant.

e Un cadre de travail stimulant : Locaux modernes, horaires flexibles, projets
internationaux et une équipe soudée a taille humaine.

Tu te reconnais dans cette annonce ?
Alors envoie-nous ton CV et un message expliquant pourquoi ce post est
fait pour toi a : rh@odeli.fr
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A propos de ODELI

Nous, c’est ODELI, une entreprise basée a lIssoire
(63), spécialisée dans la conception et la fabrication
de luminaires LED sur mesure.

Notre mission

Eclairer intelligemment, en alliant
performance, design et durabilité.

Nos produits prennent vie dans des lieux
emblématiques — aéroports, boutiques de
luxe, monuments historiques, plateformes
industrielles — et sont pensés pour durer,
étre réparables, réutilisables.
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Nous sommes une équipe d'une vingtaine de personnes, soudée, curieuse,
exigeante, oU chacun-e a sa place et peut contribuer concréetement aux
projets. Ici, les idées circulent, les échanges sont directs, et le travail se fait
dans un esprit de collaboration et de confiance.

Nous agissons avec transparence, respect et engagement — pas seulement
en interne, mais aussi dans nos relations avec nos clients, nos partenaires, et
notre planéte.Nos produits sont d'ailleurs labellisés CE et UL, pour garantir
cette exigence de qualité, de sécurité et d'impact environnemental maitrisé.

Nos valeurs ?

Elles ne sont pas affichées sur un mur. Elles se vivent.

Notre engagement environnemental se traduit dans chaque fabrication,
chaque choix de matériau. Aujourd’hui, nous sommes capables de
transformer un luminaire déja congu pour l'améliorer, le faire durer, et
économiser de I'énergie — parce que pour nous, innover, c'est aussi prolonger
la vie des produits. Et parce qu'on pense que le respect de I'environnement
commence aussi par le respect des personnes, nous avons choisi la flexibilité :
tu organises ta journée selon ton rythme, dans un cadre clair, équilibré et
responsabilisant.

www.odeli.fr m



